
青の煌
きら

めきあおもり国スポ水泳（飛込）競技会 

弁当・輸送・警備・競技会運営業務仕様書 

 

 

１ 業務名称 

青の煌
きら

めきあおもり国スポ水泳（飛込）競技会弁当・輸送・警備・競技会運営業務 

 

２ 業務の目的 

青の煌
きら

めきあおもり国スポ水泳（飛込）競技会（以下「競技会」という。）において、競技に参

加する選手・監督、役員等（以下「大会関係者」という。）の弁当・輸送に関する業務、競技会場

の警備及び競技会運営係員の配置を行い、安全かつ円滑な競技会運営を行うことを目的とする。 

 

３ 履行期限 

履行期限は、令和８年 10 月９日とする。 

 

４ 競技会概要 

（１）開催内容 

実施日 内 容 

令和８年９月５日（土） 

    ～８日（火） 

競技会場設営期間、競技会開催準備 

公式練習１日目（８日（火）のみ） 

    ９月９日（水） 
競技会場設営期間、競技会開催準備 

公式練習２日目、監督者会議 

    ９月 10 日（木） 

    ～12 日（土） 

競技会開催（高飛込・飛板飛込）成年男女・少年男女計８種目 

選手・監督 98 名、競技役員 60 名程度 

    ９月 13 日（日） 撤去日 

（２）会場 

セントラルスポーツ宮城Ｇ21 プール（宮城県宮城郡利府町菅谷字舘 40-１） 

 

５ 業務の内容 

（１）弁当調達等業務 

斡旋弁当（選手・監督等で希望する者から弁当代金を徴収して配布する弁当）及び支給弁当 （発

注者が弁当代金を負担して配布する弁当）に関する以下の業務を行うこと。 

各弁当の個数は以下の通りとする。（目安） 

   支給日 

種類 
９/８（火） ９/９（水） ９/10（木） ９/11（金） ９/12（土） 合計 

斡旋弁当 40 80 80 80 80 360 

支給弁当 75 150 150 150 150 675 

 合計 115 230 230 230 230 1035 

 ※数量は１日当たりの目安であり、購入量を保証するものではない。 

 ※斡旋弁当及び支給弁当の料金は１食 1,100 円以内（税抜）とする。 

 ※付属品として、お茶、割り箸、及び持ち運び用袋等の料金を含むものとする。 



ア 弁当調製施設の確保及び調整 

青の煌
きら

めきあおもり国スポ ・障スポ弁当調達要項に準じて選定し、弁当調製施設所在地

については、会場近郊付近（会場までおおむね１時間以内の地域）とする。 

また、可能な限り青森県産もしくは利府町（宮城県）産の食品や食材を使用すること。 

なお、具体的な内容を企画・提案すること。 

イ 斡旋弁当に係る申込み案内及び申込み受付業務（弁当申込システム）、個数集計 

ウ 弁当の発注、数量の変更及び取消処理 

エ 斡旋弁当の料金受領、請求書及び領収書の作成 

オ 空容器の回収 

カ 弁当業者との調整及び弁当の衛生管理等 

キ 保健所との確認・調整 

ク 弁当代金の精算 

ケ 保冷車の管理、運用 

コ 本業務における問合せへの対応 

【留意事項】 

・弁当引換時間中は、納入場所において保冷車等で待機し、同様に適切な温度管理（10℃以

下）、及び衛生管理を行うこと。 

・消費期限等の諸注意及びアレルギー物質を含む食品の表示の他、発注者が指示する事項につ

いて記載すること。 

 

（２）輸送等業務 

本仕様書に基づき、競技会において適切な輸送を実施するため、以下の業務を行うこと。 

ア 輸送業務計画、運行指示書の作成 

運行内容（別添１－１、別添１－２、別添１－３）を基にバス輸送計画、乗務員配置、

事故発生時の連絡体制等を踏まえた輸送業務計画を作成し、バス事業者等と連携を図り、

確実なバス運行を行うこと。なお、本業務に必要な使用許可申請等については受注者が行

うものとする。 

また、当日乗客からのバス代金の収受は無いものとする。 

イ 来会意向調査の実施・集計 

青の煌めきあおもり国スポ・障スポ実行委員会と協議を行い、調査項目の検討及び調査

票の作成等、必要な準備を整え、参加する選手・監督に対し、来会意向調査を実施するこ

と。 

また、調査票の回収（未回収の催促を含む）を行った上で、調査内容を集計し、本業務

へ反映させること。 

ウ バスの確保・資料データ作成 

バスの確保業務とともに、斡旋するバスの申込みに必要な資料データ（配車場所、配車

日時、必要台数及び運行経路図等）を作成すること。 

また、輸送計画等に基づき、運行確認書の発行を行うシステムに運行基礎情報を入力し、

配車確認書を作成すること。 

エ バス運行時刻表の作成 

輸送対象者、運行時刻、乗降場所等を記載したバス運行時刻表を作成し、必要に応じて

仕分けを行った上で宿舎等に配付すること。 

 



オ バスＩＤ・バスステッカーの作成 

輸送計画等に基づき、使用するバスに貼付するバスＩＤ、バスステッカー等を作成し、

バス事業者に配布すること。 

カ 業務従事者等連絡網の作成 

指示系統（バス運転手を含む）を整備するとともに、指示系統に基づく業務従事者等連

絡網の作成を行い、運行管理体制を確立すること。 

キ 競技補助員（大学生）、及び学校観戦に係る児童・生徒の輸送 

２日目の公式練習日から大会最終日まで、競技会場と協力依頼大学を結ぶバスを朝夕運

行し、競技補助員となる大学生を輸送すること。 

また、競技会場と利府町内の小・中学校を結ぶバスを運行し、学校観戦を行う児童・生

徒を輸送すること。 

なお、学校観戦の輸送については、平日の午前中のみの運行とする。 

ク 運行管理責任者の配置 

運行管理責任者は輸送バス運行業務の責任者として、競技会場に設置する輸送本部に常

駐し、バス運行体制の指揮管理を行うこと。 

また、運行管理要員マニュアルを作成 ・配布し、運行要員に、バスの運行・待機状況の

把握、発着指示、時間の管理、乗降者等の安全確保、及び誘導・案内等を行わせること。 

ケ 本業務における問合せ、苦情、事故等への対応とその記録 

【留意事項】 

・行程内容、出発・到着時刻及び輸送人数については、若干の変更があり得る。バスの変更等

が必要となった場合は、別途協議し処理するものとする。ただし、受注者都合による変更に

ついては、発注者は負担しないものとする。 

 

（３）競技会場等警備業務 

安全かつ円滑な運営に必要な会場内警備及び交通警備（会場周辺主要交差点を含む）等に関

する実施計画（警備員配置計画表、警備員配置計画図、指揮命令系統図、緊急事態発生時の通報

連絡体制図）を策定し、以下の通り警備業務を実施すること。 

なお、警備計画を企画・提案すること。 

ア 競技会場内の警備 

大会期間中に立入禁止区域内に一般観覧者等の大会関係者以外が立ち入らないよう警

備計画を策定し、必要な警備員を配備すること。 

また、施設や仮設物、備品、装飾等の監視及び盗難、破損等の防止や、競技運営を妨害

する者に対する対応を行うこと。 

会場内の運用は、原則７：00～18：00 までとする。 

イ 駐車場の警備 

会場周辺図（別添２-１、別添２-２）を基に、大会期間中、駐車場の車両整理及び歩行

者の誘導を安全に行えるよう警備計画を策定し、必要な警備員を配備すること。 

また、駐車場内、駐車場出入口及び周辺の道路において、割り込み、接触事故等を未然

に防止するよう車両を誘導するとともに、歩行者等の導線を確保するものとする。 

駐車場の運用は、原則７：00～18：00 までとする。 

ウ 発注者、競技会場に設置される実施本部との連絡調整 

エ 不信者及び不審物への警戒・対応 

 



オ 警備管理責任者の配置 

会場内警備及び駐車場警備の警備管理責任者を、警備に係る業務従事者とは別に１名配

置すること。なお、責任者は競技会場内に常駐し、警備業務の指揮管理を行うこと。 

カ 業務日誌の作成及び報告（業務実施日すべて） 

キ 非常時・災害発生時における避難経路の確保、誘導及び自衛消防活動への協力 （初期消

火等も含む） 

 

【警備に係る業務従事者の配置人数】 

場所/期日 ９/８ 

（火） 

９/９ 

（水） 

９/10 

（木） 

９/11 

（金） 

９/12 

（土） 

セントラルスポーツ

宮 城 G 2 1 プ ー ル 

会 場 内 １人 １人 ２人 ２人 ２人 

会 場 前 入 口 １人 １人 １人 １人 １人 

宮城県総合運動公園 

駐 車 場 

第 １ 駐 車 場 北 

※県道 270 号線に

面する駐車場 

２人 ２人 ２人 ２人 ２人 

第 ２ 駐 車 場 １人 １人 ２人 ２人 ２人 

第 ３ 駐 車 場   １人 １人 １人 

Ａ 駐 車 場 １人 １人 ２人 ２人 ２人 

合計 ６人 ６人 10 人 10 人 10 人 

※駐車場業務について、業務を指示する責任者は、交通誘導警備業務に係る１級又は２級の検

定合格者であることが望ましい。 

※駐車禁止箇所への駐車及び駐車車両による交通の妨げが生じた場合は、利用者へ移動するよ

うに注意するとともに、車両の誘導を行うこと。 

※警備業法で定められた配置基準を遵守し、有資格者を必要数配置すること。 

 

（４）競技会運営におけるスタッフ配置・運営業務 

大会期間中、安全かつ円滑な大会運営を行うために必要となる実施本部体制計画の策定及び

運営に係る人員派遣計画を作成し、スタッフの確保を行うこと。 

なお、具体的な実施本部体制を企画・提案すること。 

 

【競技会係員一覧】 

係 
予定

人数 

基本的な従事時間 

備考 ９月９日

（水） 

９月 10 日

（木） 

９月 11 日

（金） 

９月 12 日

（土） 

総

務

・

広

報 

係員

３名 

11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・他係への応援、問い合わせ対応 

・緊急時の対応や通報 

・物品管理 

・写真撮影 

・報道員等の対応 

・入場者数、駐車台数の把握 



受

付

案

内 

係員

６名 11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・受付案内 

 ①一般観覧者 

 ②行政、視察員 

・学校観戦対応 

・ＡＤコントロール 

・迷子の対応 

・遺失物、拾得物の対応 

・障がい者や高齢者等、特に配慮

が必要な方への対応 

休

憩

所 

係員

２名 

11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・おもてなし（午前・午後） 

・無料ドリンクの配布 

・休憩所の管理及び巡回 

式

典 

係員

２名 

11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・表彰式運営(補助員と連携) 

・アップリート君に関する業務 

・記録、撮影 

弁

当

・

救

護 

係員

２名 ８：00～

18：00 

７：00～

18：00 

７：00～

18：00 

７：00～

17：00 

・弁当の受取、配付、ガラ回収

（11 時から 14 時） 

・医務室の運営に関すること 

・傷病者が発生した際の医師及び 

 看護師への取り次ぎ 

・実施本部への報告 

・医薬品等の管理 

（着替え等が必要な場合もあるた

め、女性が望ましい） 

輸
送
交
通 

係員

３名 

11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・駐車場誘導、及び駐車場内警備 
①第１駐車場北(バス乗降) 
②第２駐車場 (役員、関係者、選

手・監督、予備) 
③第３駐車場（VIP、障がい者） 
④Ａ駐車場（一般観覧者） 

美
化
清
掃 

係員

３名 

11：30～     

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

８：30～

17：15 

・ごみの収集等 

・トイレの点検、清掃 

・のぼり旗の管理 

・喫煙所の管理 

※競技会場施設に関する十分な理解と経験を有する業者を選定すること。 

※長時間の従事が見込まれる場合、労働基準法等の関係法令を遵守し、適切に運用すること。 

 

（５）その他の必要な業務 

目的達成のために必要な業務を発注者と協議の上、決定すること。 

 

６ 本業務実施上の留意事項 

（１）本業務の遂行にあたっては、発注者と十分に協議し行うものとする。 

（２）受注者は、本業務の実施にあたって必要な保険に加入していること。 

（３）受注者は業務の遂行に当たり、故意又は過失により発注者又は第三者に損害を与えた場合は、

発注者の責めに帰する場合を除き、その賠償を負うものとする。 

（４）受注者が作成したデータや写真、イラスト、文書等の成果物の著作権（著作権法第 21 条から

第 28 条に定めるすべての権利を含む。）は、発注者に帰属するものとする。 



（５）発注者が提出した資料等を委託業務の目的以外に使用しないこと。 

 

７ その他 

（１）本業務に係る個人情報については、厳重に管理し、不当な目的に利用することがないように徹

底すること。また、保有する必要のなくなった個人情報及び契約終了後の一切の個人情報につい

ては、確実かつ速やかに廃棄または消去すること。 

（２）本業務の実施にあたり計画に変更が生じた場合、また本仕様書に定めのない事項及び疑義が

生じた場合は、発注者と受注者が協議を行い、本仕様書の記載事項を変更することができるもの

とする。 

（３）緊急の打合せ等が必要な場合は、迅速に対応すること。 

（４）委託業務の完了後、速やかに業務完了報告書、請求書等の関係書類を提出すること。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
【運行内容① 競技役員】 

ルートイン利府⇔会場  運行内容（出発時間等）案 
９月 8 日（火） 

（公式練習１日目） 

９月９日（水） 

（公式練習２日目） 

９月 10 日（木） 

（大会１日目） 
ホテル→ 

競技会場
(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

８：30（10） 

11：30（10） 

14：00（10） 

13：30（10） 

17：00（10） 

18：00（10） 

８：30（40） 

11：30（20）

14：00（10） 

13：30（10） 

17：00（20） 

18：00（40） 

７：00（50） 

８：00（20） 

16：00（20） 

17：00（20） 

18：00（30） 

９月 11 日（金） 

（大会２日目） 

９月 12 日（土） 

（大会３日目） 

 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

７：00（50） 

８：00（20） 

16：00（20） 

17：00（20） 

18：00（30） 

７：00（50） 

８：00（20） 

16：00（30） 

17：00（40） 

※所要時間約 15 分 
※  は混雑予想 
※大会３日目の最終便は岩切駅経由 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

別添１－１ 



 
【運行内容② 選手及び監督】 

ルートイン多賀城駅東⇔会場  運行内容（出発時間等）案 

９月 8 日（火） 

（公式練習１日目） 

９月９日（水） 

（公式練習２日目） 

９月 10 日（木） 

（大会１日目） 
ホテル→ 

競技会場
(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

８：30（10） 

11：00（10） 

13：00（10） 

16：00（10） 

17：00（10） 

18：00（20） 

８：30（40） 

11：00（40）

13：00（20） 

16：00（10） 

17：00（20） 

18：00（70） 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

10：30（10）

12：15（10） 

11：15（10） 

13：15（10） 

14：45（10） 

16：00（10） 

16：30（10） 

17：30（20） 

18：00（40） 

９月 11 日（金） 

（大会２日目） 

９月 12 日（土） 

（大会３日目） 

 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

10：30（10）

12：15（10） 

11：15（10） 

13：15（10） 

14：45（10） 

16：00（10） 

16：30（10） 

17：30（20） 

18：00（40） 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

11：00（10） 

12：00（10）

15：00（10） 

15：30（10） 

16：30（40） 

※所要時間約 30 分 

※  は混雑予想 

※大会３日目  は岩切駅経由 

 

 

９月 12 日（土）のみ運行 

競技会場→JR 岩切駅 

12：00 

12：45 

13：30 

14：15 

16：15 

17：00 
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【運行内容③ 選手及び監督】 

ルートイン仙台東⇔会場  運行内容（出発時間等）案 

９月 8 日（火） 

（公式練習１日目） 

９月９日（水） 

（公式練習２日目） 

９月 10 日（木） 

（大会１日目） 
ホテル→ 

競技会場
(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

８：30（10） 

11：00（10） 

13：00（10） 

16：00（10） 

17：00（10） 

18：00（20） 

８：30（40） 

11：00（40）

13：00（20） 

16：00（10） 

17：00（20） 

18：00（70） 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

10：30（10）

12：15（10） 

11：15（10） 

13：15（10） 

14：45（10） 

16：00（10） 

16：30（10） 

17：30（20） 

18：00（40） 

９月 11 日（金） 

（大会２日目） 

９月 12 日（土） 

（大会３日目） 

 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

ホテル→ 
競技会場

(予想人数) 

競技会場 
→ホテル

(予想人数) 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

10：30（10）

12：15（10） 

11：15（10） 

13：15（10） 

14：45（10） 

16：00（10） 

16：30（10） 

17：30（20） 

18：00（40） 

６：45（30） 

７：00（30） 

８：15（10） 

９：00（10） 

11：00（10） 

13：30（10）

15：00（10） 

15：30（10） 

16：30（40） 

※所要時間約 30 分 

※  は混雑予想 

※大会３日目の  は岩切駅経由 
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【会場周辺図】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

総合 
プール 

別添２-１ 

A 駐⾞場 

第２駐⾞場 

第３駐⾞場 

第１駐⾞場北 
会場⼊⼝ 



 
【会場周辺図】 
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